
CURSOS DE FORMACIÓN (on line)

“Open Office para docentes” 
DEL 01/03/2010 AL 30/03/2010

PLAZO DE MATRÍCULA: 01/02/2010 al 01/03/2010  DURACIÓN: 30horas 

METODOLOGÍA 
Este curso se realiza exclusivamente en la modalidad de formación a distancia, apoyado por un servicio de tutorías 
online por correo electrónico, en el que se trata de responder a una serie de actividades prácticas relativas a cada 

uno de los bloques de contenidos o módulos que forman el temario, en un tiempo fijado.
EVALUACIÓN

La evaluación significará constatar que el alumnado participante ha conseguido el aprovechamiento o 
perfeccionamiento consecuente. El procedimiento para certificar tales conocimientos será mediante la realización de 
diferentes tareas propuesta para cada bloque temático, en un tiempo fijado. La calificación del curso será de “apto” 

o “no apto”.

PROGRAMA DEL CURSO.
Manual de uso de la plataforma MOODLE para estudiantes. 
Módulo 1. OpenOffice Writer.
     Unidad 1. Trabajando con Writer. Nuestro primer documento de texto. Maquetación 
     Unidad 2. Ortografía, sinónimos y diccionarios. Revisión ortográfica.Sinónimos. Diccionarios
     Unidad 3. Manejo de tablas
     Unidad 4. Inserción de elementos gráficos en un documento
     Unidad 5. Creación de documentos en formato PDF. Asistente para combinar correspondencia  Documentos de 

formulario XML
Módulo 2. OpenOffice Calc 
    Unidad 1. Nuestra primera hoja de cálculo
    Unidad 2. Uso creativo de celdas. Manejo de datos :cómo crear una factura
    Unidad 3. Las fórmulas. Las funciones .Vincular fórmulas
    Unidad 4. Gráficas de datos. Insertar elementos de dibujo en una hoj
    Unidad 5. Otras novedades de Calc: Creación de PDFs y Piloto de datos.

TUTORA
Bibiana C. Martínez Bocanegra. Ingeniera Informática, especialista en plataforma moodle y 

formadora del I.A.A.P. y experta en software libre.

PRECIO
AFILIADOS/AS A USTEA: 25€. NO AFILIADOS: 50€

DE OTRAS COMUNIDADES: 53€
Para solicitar un curso, debéis escribir a gestion.moodle@ustea.net solicitando ser

admitidos/as en el curso de vuestro interés donde se os darán las indicaciones
oportunas.

Inscripción, Información y Consultas gestion.moodle@ustea.net

ORGANIZA
Sindicato USTEA.( Prehomologación a la CEJA ) MODALIDAD:  ON LINE

NIVEL AL QUE SE DIRIGE: INTERNIVELES


